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VILLE DOE
SAINT-MAIXENT-L'ECOLE

DEUX-SEVHES

REGLEMENT INTERIEUR DES SALLES MUNICIPALES

Les dispositions du présent reglement sont prises en application des articles L2212-
2 et suivants du code Général des Collectivités Territoriales. Dans ce cadre, la
municipalité se réserve le droit de refuser une location pour toute manifestation
susceptible de troubler I'ordre public.

I. LES BENEFICIAIRES
1. La Ville

La Ville se réserve une priorité d’utilisation des salles municipales pour les cas
suivants (liste non exhaustive):

- Organisation de réunions publiques, manifestations municipales ou organisées en
partenariat avec des associations, élections ou nécessité d’hébergement urgent.

- Evénements ou obligations imprévus au moment de la réservation ou travaux
importants a realiser.

A tout moment, la Ville peut également immobiliser les salles pour des raisons de
sécurité.

2. Les associations

2.1. Les associations Saint-Maixentaises :

Chaque personne morale (association, collectivité, établissement public) ayant son
siege a Saint-Maixent-I'Ecole pourra beénéficier deux fois par an de la mise a
disposition gracieuse du Hall Denfert ou de la salle Rabelais; cette gratuité
s'appliquera également aux frais de chauffage ; en revanche, I'utilisation de la
sonorisation du Hall Denfert fera I'objet d'une facturation.

S’agissant des salles de réunions, elles seront gratuitement mises a disposition,
sans restriction, sous réserve de leur disponibilité.

Toutes autres utilisations des salles municipales seront soumises a 'application des
tarifs de location votés chaque année par le conseil municipal au mois de décembre.

2.2. Les associations extérieures :
Les associations extérieures peuvent utiliser certaines salles, selon leurs

disponibilités, pour des activités ponctuelles.
Leur occupation sera alors soumise aux tarifs en vigueur.



3. Les particuliers et les entreprises ou autres organismes

3.1. Les particuliers Saint-Maixentais :

Les salles sont louées aux particuliers pour des réunions a caractere prive, aux tarifs
en vigueur au moment de la demande.

3.2. Les entreprises, administrations et autres organismes ou particuliers non-
résidents de la commune :

L'usage des salles municipales sera autorisé, aprés examen au cas par cas, sur
demande écrite et sous réserve de la disponibilité des lieux.
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2 Toute demande de mise a disposition gracieuse d’une salle
municipale devra faire Pobjet d’'une demande écrite. Elle sera
étudiée par la commission exécutive se réunissant chaque semaine.

Il - LES MODALITES DE RESERVATION

1. Le dossier de réservation de salle :

La réservation ne sera étudiée qu'a réception par le service Accueil du dossier
complet comportant :

- Le formulaire de demande de mise a disposition des salles municipales

- Le réglement signé par le/la bénéficiaire ; la signature suppose gu'il/elle en a pris
connaissance, et s'engage, lui ou la personne morale dont il est le représentant, a
en respecter strictement les dispositions.

- L'attestation d’assurance responsabilité civile a titre locatif indiquant la salle et la
date de la manifestation.

- Un justificatif de domicile de moins de trois mois (facture EDF, gaz, eau ou
quittance de loyer) pour les demandes des particuliers

> A réception de ces documents, le service Accueil fait une réponse par écrit.

Toute demande doit étre formulée au plus tard un mois avant la date d’utilisation, et
au plus toét :

- 12 mois maximum et 1 mois minimum avant la date d'occupation pour les
associations Saint-Maixentaises

- 12 mois maximum et 1 mois minimum avant la date d'occupation pour les habitants
saint-maixentais

- 9 mois maximum et 1 mois minimum avant la date d'occupation pour les sociétés
extérieures et les personnes habitant d'autres communes.

En cas de demandes multiples pour une méme journée, le service prendra en
considération la date d’arrivée du dossier de réservation ou de pré-
réservation.

1y

Le locataire s'engage a ne pas servir de préte-nom pour masquer toutes autres
utilisations (exemple : les locations a caractére commercial).



Toute location est subordonnée a la signature d’une convention de location et au
paiement du montant de la location.
Les horaires d'utilisation sont précisés chapitre VI.

2. Le montant de la location

Dés confirmation par la mairie de la réservation de la salle, le ou les organisateurs
seront tenus de verser des arrhes s’élevant a 50 % du tarif de la location de la salle.
Les tarifs appliques sont ceux en vigueur au moment de la location.

Le solde du reglement devra étre effectué au plus tard le jour de la remise des clefs.
En cas de non-paiement, la réservation sera considérée comme annulée et la
somme versée a titre d'arrhes sera conservée en totalité par la ville de Saint-
Maixent-'Ecole. Il en sera de méme en cas de désistement. Toutefois, tout
désistement justifié par un cas de force majeure pourra étre signalé par écrit au
service Accueil, en vue du remboursement eéventuel des arrhes.

Le montant des locations est fixé chaque année par délibération du conseil
municipal.

En cas d'événements exceptionnels, la Ville pourra annuler la location sans avis, le
bénéficiaire se verra alors rembourser le montant de la location sans contrepartie ou
pourra opter pour un report de la date initialement réservée.

3. Les réservations réquliéres (activités de septembre a juin)

Dés lors qu’une association Saint-Maixentaise est autorisée a organiser une activité
réguliére dans une salle municipale, une convention temporaire d'utilisation doit &tre
établie avant le lancement de I'activité et renouvelée a chaque rentrée.

lll - LES CONDITIONS D’UTILISATION

1. La responsabilité :

Pendant l'utilisation de la salle, la présence du bénéficiaire est requise. Il prend les
dispositions de surveillance et de protection nécessaires. La Ville décline toute
responsabilité en cas de vol ou perte.

Le bénéficiaire se doit de respecter les conditions de propreté, 'heure limite et le
nombre maximal de personnes admises.

2. La sécurité et capacité des salles :

Pour chaque salle municipale est fixée une capacité d'accueil maximale. Pour des
raisons de sécurité évidentes, il est impératif de les respecter rigoureusement. En
cas de dépassement, seule la responsabilité personnelle ou morale du bénéficiaire
se trouvera engagee.

Il est rappelé que le nombre de participants lors d'une manifestation est limité
conformément aux normes établies, aprés passage de la commission de sécurité.
D’'une maniére générale, le bénéficiaire interdit toute activité dangereuse et respecte
les dispositions légales d’hygiéne et de sécurité en particulier :

- La circulation des utilisateurs ne doit pas étre génée aux abords, a l'intérieur de la
salle et a proximité des issues de secours.



- En cas de spectacle ou de conférence, les chaises devront étre assemblées les
unes aux autres, les rangs devront étre assemblés en respectant un intervalle de 35
cm. Une allée centrale et transversale devra étre établie toutes les 10 chaises.

- Les blocs autonomes, les issues de secours, doivent rester visibles.

- Les installations électriques ne doivent pas étre « bricolées » ou surchargees.

- Aucune décoration ne devra étre apposée sur les murs. |l est d'autre part,
formellement interdit de planter des clous ou de percer dans quelque endroit que ce
soit de la salle et de ses dépendances, ni punaise, ni ruban adhésif sur la peinture.
Les éventuels objets apportés par les utilisateurs devront étre retirés de la salle a la
fin de la période de location. Si un matériel de cuisson est utilise, il est obligatoire de
le signaler au service Accueil.

En cas de sinistre, le bénéficiaire doit :

- Prendre toutes les mesures nécessaires pour éviter la panique
- Assurer la sécurité des personnes

- Ouvrir les portes de secours

- Alerter les pompiers (n° tel : 18)

La Ville de Saint-Maixent-I'Ecole se réserve le droit de convoquer une commission
de sécurité exceptionnelle pour faire vérifier par les personnes compétentes que les
installations effectuées par I'utilisateur sont aux normes.

En cas de probléeme majeur et URGENT uniquement, contactez I'astreinte

technique au :
06 43 32 37 47

3. L’ordre public

Le bénéficiaire de la salle veille a éviter les nuisances sonores pour les riverains.

Il garantit I'ordre public sur place, aux abords de la salle, et sur les parkings. Il évite
les cris et tout dispositif bruyant (pétards, feux d'artifice...).

Il est rappelée qu'il est interdit de fumer dans les lieux publics, que les dispositions
relatives a l'ivresse publique sont applicables, notamment l'interdiction de vendre
des boissons alcoolisées aux mineurs de moins de 16 ans, que l'acces aux
équipements est interdit aux personnes en état d’ébriété. Enfin, les salles
municipales ne peuvent abriter des activités contraires aux bonnes moeurs.

4. Le respect de I'’environnement

Le bénéficiaire fait preuve d'un comportement citoyen, en particulier en matiere de
respect de I'environnement : utilisation raisonnée de I'éclairage, du chauffage et de
I'eau, rejet des eaux usées dans les éviers exclusivement, tri sélectif des déchets.

5. La propreté

Le nettoyage de la salle, de ses annexes, de son matériel et de ses abords est a la
charge du bénéficiaire.



Si le lieu n'est pas rendu dans un état satisfaisant, la Ville peut faire procéder a un
nettoyage aux frais du locataire.

Si du matériel est abimé, le bénéficiaire devra en informer la Ville dés la restitution
des clefs. En fonction du matériel endommage, la Ville se laisse la possibilité de
facturer son remplacement au locataire. En cas de nettoyage non effectué ou
manifestement négligé, une pénalité égale au montant du tarif nettoyage s’applique
en sus du colt de la remise en état.

6. La fermeture

Avant de quitter les lieux, le bénéficiaire s’assure de I'absence de risques d’'incendie,
d'inondation ou d’intrusion. Il procéde a un contréle de la salle, de ses abords et
vérifie en particulier que la lumiére soit éteinte, les portes et les fenétres closes, les
robinetteries et les issues de secours fermées.

7. La remise des clés

La clé sera remise impérativement par le bénéficiaire dés le lundi matin au service
Accueil, pour les locations du week-end. Pour les manifestations qui se déroulent en
semaine, la clé devra étre restituée dés le lendemain au service Accueil.

8. Les autres obligations

S’il y a lieu, le bénéficiaire s’acquitte de ses obligations vis-a-vis de I'administration
fiscale, de 'TURSSAF, de la SACEM, des caisses de retraite, etc.

En cas d'ouverture d'un débit de boissons temporaire, le bénéficiaire doit solliciter
une demande d’autorisation auprés de la mairie si les boissons vendues sont
alcoolisées (2°™ catégorie).

IV - LES CONDITIONS D’ANNULATION

La Ville se réserve la possibilité d’annuler une réservation en cas de circonstances
particulieres ou de nécessité. (cf chapitre I)

En cas d'événements exceptionnels (élections, campagne électorale, plan
d'hébergement d'urgence, manifestations municipales...), la location de la salle
pourra étre annulée sans avis.

La Ville pourra, dans la mesure du possible, aider le bénéficiaire a retrouver une
salle. Le bénéficiaire se verra rembourser le montant de la location sans contrepartie
ou pourra bénéficier d'un report de location.

Tout désistement justifié par un cas de force majeure pourra étre signalé par écrit au
service Population en vue du remboursement éventuel des arrhes.

Le montant de la location est fixé par délibération du conseil municipal.

Dans les autres cas d'annulation les arrhes seront conservées par la ville.

V - EN CAS DE DIFFEREND

1. Les réclamations
Les réclamations sont formulées par écrit a Monsieur le Maire.

2. Les pénalités
D'une maniére générale, tout contrevenant aux stipulations du présent reglement
s’expose a un refus définitif d'acces aux salles municipales.




V - SALLES CONCERNEES PAR LE PRESENT REGLEMENT
ET LEURS CARACTERISTIQUES

Nom des Salles

Adresse

Capacité d'accuell

10 rue Proust

Hall Denfert Chaumette 700 assis
450 avec tables et chaises
Petits Halls 19 fuie Pravsd 200 personnes

Chaumette

Salle Rabelais

Place Denfert
Rochereau

400 assis (spectacle)

250 avec tables et chaises

Salle Pérochon

Rue de la Garenne

170 personnes

selle Proust: Avenue de Belfort 135 personnes
Chaumette
Salle Houdet Place du Centenaire | 100 personnes (cloison ouverte)

Salle Chauray

Rue Chauray

60 personnes

Salle Varaize

Rue Basse du
Chéateau

15 personnes

Fait a Saint-Maixent-I'Ecole, le 1% septembre 2020.

Le locataire atteste avoir pris connaissance du présent réeglement.

Signature du Locataire :




